Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 136/14 —
RUSRH, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) te clanaka 24. i 57. Statuta
Osnovne sSkole Eugena Kvaternika, Skolska 4, 10410 Velika Gorica, Skolski odbor nakon provedene
rasprave na Uciteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vije¢u uCenika, a na prijedlog ravnateljice Monike
Brlekovi¢, na sjednici odrzanoj dana 31. ozujka 2025. godine donosi

PRAVILNIK

0 kuénom redu

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Osnovna skola Eugena Kvaternika (u
daljnjem tekstu: Skola) ureduje:
e pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
pravila medusobnih odnosa ucenika
pravila medusobnih odnosa ucenika, radnika 1 roditelja
radno vrijeme
pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja
nacin postupanja prema imovini
e mjere u slucaju krSenja Pravilnika kuénog reda.

Clanak 2.

Pravilnik se odnosi na sve radnike, uéenike, roditelje i druge posijetitelje Skole koji su se duzni pridrzavati
njegovih odredbi za vrijeme boravka u Skoli.
Pravilnik se odnosi na prostor mati¢ne Skole i sve prostore podrucnih skola.

Clanak 3.

Kada se odredeni oblici Godi$njeg plana i programa ostvaruju izvan prostora Skole (izleti, posjeti i sl.),
primjenjuju se odgovarajuce odredbe Pravilnika kao i odredbe Kuénoga reda posjecenih institucija.

Clanak 4.

Sve osobe iz Clanka 2. Pravilnika upoznaju se s odredbama Pravilnika putem oglasne ploce u predvorju
Skole gdje ¢ée biti sazetak Pravilnika, a u zbornici ¢e biti dostupan cijeli Pravilnik.

Ucenike ¢e o odredbama Pravilnika podrobnije izvijestiti razrednici na satu razrednika, a roditelje na 1.
roditeljskom sastanku.



II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI; U UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 5.

Pod unutarnjim prostorom Skole podrazumijevaju se sve prostorije, a narodito: ucionice, zbornica,
knjiznica, kabineti, praktikumi, sportska dvorana, svlaCionice, predvorje, kuhinja, skladiste,
blagovaonica, kotlovnica, radionica, razna spremista i sli¢ni prostori, prostorije za rad nenastavnog
osoblja, sanitarni ¢vorovi i ostale prostorije.

Pod vanjskim prostorom Skole podrazumijevaju se otvoreni prostori oko Skole, a naro¢ito: dvoriste,
sportska igraliSta, travnjak i ostali prostori koji su unutar Skolske ograde te parkiraliste u neposrednoj
blizini Skole.

Ku¢éni red odnosi se i na Skolski autobus.

Clanak 6.

U svrhu sigurnosti udenika, radnika i ostalih nazo¢nih osoba u Skoli je postavljen videonadzor na naéin
da se nadziru unutarnji i vanjski prostori Skole u skladu sa zakonskim odredbama.

U prostorima Skole nije dopusteno koristenje uredaja u svrhu neovladtenog snimanja audiozapisa,
videozapisa ili fotografija, distribucije istih i ucjenjivanja.

Na glavnom ulazu u skolsku ustanovu postavljeni su sustav za zaklju¢avanje vrata i portafon te je ulaz
omoguéen samo lozinkom. Zaposlenici Skole duni su Guvati lozinku u tajnosti i ne dijeliti je s
roditeljima, uéenicima i ni s jednom drugom osobom koja nije zaposlenik ove Skole. U&enici ne smiju
dirati portafon ni isprobavati lozinku za ulazak, mogu pozvoniti i &ekati da ih netko pusti u Skolu.
Posijetitelji Skole, roditelji i uenici &ekaju dolazak zaposlenika Skole koji ée ih pustiti u Skolu ako imaju
dogovoren termin.

Clanak 7.

U vanjskom i unutarnjem prostoru Skole, u §kolskom autobusu te tijekom terenske nastave zabranjeno
je:

pusenje

nosenje oruzja

pisanje grafita

pisanje po Skolskom namjestaju, aparatima i opremi

bacanje smeca i otpadaka izvan koSeva

igranje igara na srecu, kladenja i sve vrste igara s nov€anim ulogom

unosenje tiskovnog i drugog materijala neprimjerenog, odnosno nepoc¢udnog sadrzaja
dovodenje Zivotinja, osim u iznimnim sluc¢ajevima kada je to u svrhu odgojno-obrazovnoga
rada, uz posebno odobrenje ravnatelja

unosSenje predmeta koji mogu izazvati ozljede

e unosenje i konzumiranje alkohola, narkotickih sredstava i energetskih pica



e unoSenje sredstava kojima se moze izazvati pozar ili eksplozija bilo kakvih razmjera

e prodaja i promidZzba proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

e neprimjereno odijevanje uéenika, zaposlenika, roditelja i ostalih posjetitelja Skole (¢lanak 9.)
e koriStenje mobilnih uredaja i pametnih satova na nastavi, osim ako se uredaji koriste na molbu

ucitelja u odgojno-obrazovne svrhe.

Ucitelj ¢e u slucaju neovlastenog koriStenja ili zloupotrebe oduzeti mobitel 1 predati ga u raunovodstvo
ili stru¢nu sluzbu na Cuvanje do dolaska roditelja. Roditelj mora podi¢i oduzeti mobitel. Ucitelj ili
razrednik ¢e obavijestiti roditelje o oduzetom mobitelu prije zavrSetka nastave ucenika.

Uc¢enici
Clanak 8.

Ucenici su duzni redovito i na vrijeme dolaziti u Skolu prema rasporedu sati razrednog odjela 1 prema
rasporedu izvannastavnih aktivnosti.

Clanak 9.

Ugenici su duzni u Skolu dolaziti uredno odjeveni u skladu s uobi¢ajenim normama pristojnog izgleda.
Neprimjereno odijevanje odnosi se na: kratke hlace iznad koljena, mini haljine i mini suknje, majice s
naramenicama, majice koje ne prekrivaju donji dio trbuha, majice na jedno rame i majice otvorenih leda.
Odjeca moze biti duzine neposredno iznad koljena.

Odjeca i obuéa mora biti prikladna, Cista i uredna.

Nije dozvoljeno nosenje predmeta na odjeéi kojima je moguce ozlijediti sebe ili drugoga, kao ni noSenje
neprimjerenog nakita (lanci, bodlje i sli¢no).

Nije dozvoljeno nosenje odjece i obuée s uvredljivim natpisima i slikama.

U slucaju nosenja neprimjerene odjece i obuce, roditelji ¢e biti pozvani da dodu po ucenika.

Ucenici ne smiju dolaziti naminkani u Skolu. Ako udenik dode na$minkan u Skolu, bit ¢e mu
omoguceno sredstvo za skidanje Sminke te ¢e biti upucen na to da ukloni Sminku i umije se. Ako uc¢enik
to odbije, roditelji ¢e biti obavijesSteni 1 pozvani da dodu po ucenika.

Ucenikovi nokti trebaju biti kratki 1 uredni. Dugi umjetni nokti su zabranjeni.

Nakon ulaska u Skolu uéenici se preobuvaju u holu $kole te odlazu odjeéu (jakne i kapute) i obuéu na
mjesto odredeno za tu namjenu.

Clanak 10.

Na nastavu u svakoj smjeni u€enici razredne nastave dolaze 1 pusta ih se u Skolu 15 minuta prije pocetka
nastave, a u¢enike predmetne nastave 10 minuta prije pocetka nastave (ovisno o vremenskim prilikama).
Dezurni ucitelji dolaze na posao 30 minuta prije poCetka nastave, a ostali u€itelji barem 10 minuta prije
pocetka nastave.

Ucitelji produzenog boravka dolaze 30 minuta prije pocetka nastave. Za ucenike produzenog boravka
Skola je otvorena od 7:30.

Iznimno, u€enici koji koriste prijevoz autobusom mogu do¢i i ranije, prema rasporedu autobusa.

Clanak 11.



U prostorijama Skole ucenici mogu boraviti samo u vrijeme odrZavanja nastave prema rasporedu sati
razrednog odjela, odnosno skupine u ¢ijem radu izravno sudjeluju.

Clanak 12.

Tijekom trajanja nastave ucenici se ne smiju zadrzavati izvan uc¢ionica, osim ucenika koji imaju stanku,
nastavu izbornih predmeta ili ¢ekaju izvanskolske aktivnosti, te ometati nastavu.

Clanak 13.

Po zavrietku nastave i drugih aktivnosti uenici su duzni odmah napustiti prostor Skole, najkasnije do
kraja odmora i krenuti kuéi postujuéi prometne znakove.

Clanak 14.

Uc¢enici koji putuju autobusom organizirano kre¢u na autobus 5 minuta prije polaska autobusa. Dezurni
ucitelj duzan je na kraju nastave ispratiti u¢enike do autobusa.

Clanak 15.

U vrijeme nastave Skola je zakljucana.

Ucenicima nije dozvoljeno odlaziti izvan vanjskog prostora Skole, definiranog &lankom 5. ovog
Pravilnika, na prometnicu i sliéno, za vrijeme malih i velikih odmora ili dok pri dolasku u Skolu &ekaju
podetak nastave. Dok &ekaju autobus za prijevoz udenici smiju napustiti vanjski prostor Skole isklju¢ivo
uz pisani pristanak roditelja.

Zavrijeme malih i velikih odmora u€enici uz dopustenje dezurnog ucitelja smiju iza¢i na skolsko dvoriste
(ovisno o vremenskim prilikama), ali nije dozvoljeno kretanje iza $kole bez nadzora ucitelja. Ucenici se
prije izlaska u dvoriste za vrijeme odmora moraju preobuti u obuéu za van u holu Skole, u suprotnom im
izlazak iz Skole neée biti dozvoljen. Ugenici ¢ekaju dezurnog uditelja da ih pusti na kolsko dvoriste.

Clanak 16.

Pri ulasku u autobus, za vrijeme voZnje i pri izlasku iz autobusa ucenicima je zabranjeno:
e gurati se

tréati

skakati

ometati druge ucenike i vozaca

stvarati nered

unistavati opremu autobusa.

Ucenici nijednim svojim postupkom ne smiju ugroziti sigurnost ostalih ucenika i ostalih osoba. Vozac
autobusa duzan je obavijestiti ravnatelja o u¢enicima koji ne postuju pravila.

Clanak 17.
U sportsku dvoranu ucenici mogu ulaziti samo uz nazocnost ucitelja tjelesne i1 zdravstvene kulture,

razrednika (od 1. do 4. razreda) ili djelatnika Skole uz dozvolu ravnatelja.
Svlacionice ¢e biti zakljucane za vrijeme odmora.



Clanak 18.

Na Skolskim igrali§tima mogu se zadrZavati ucenici koji imaju nastavu ili organizirana natjecanja ili
ostali u€enici uz odobrenje ravnatelja, odnosno ucitelja kojega ravnatelj za to ovlasti.

Tijekom odrZavanja natjecanja mogu se na igraliStima zadrzavati i ostali ucenici kao gledatelji u pratnji
ucitelja.

Nakon odrzanih natjecanja svi su u¢enici duzni napustiti Skolska igralista.

Clanak 19.

Za vrijeme boravka u Skoli uéenicima nije preporu¢ljivo noenje nakita i drugih vrijednih predmeta (npr.
mobitela) koji nisu potrebni za nastavu i druge u€enicke aktivnosti.

Skola ne odgovara za nestanak takvih predmeta te ih udenici nose u Skolu na vlastitu odgovornost.
Utenicima nije dozvoljeno koristenje mobitela u unutarnjim prostorima Skole. Dezurni ¢e uéitelj u
slu¢aju njegova koristenja oduzeti mobitel i predati ga u raCunovodstvo ili stru¢nu sluzbu na ¢uvanje do
dolaska roditelja. Roditelj mora podi¢i oduzeti mobitel. Ucitelj ili razrednik ¢e obavijestiti roditelje o
oduzetom mobitelu prije zavrSetka nastave ucenika.

Clanak 20.

Ucenicima nije dozvoljeno ulaziti u zbornicu bez poziva ili odobrenja ucitelja.

Ucenici ne smiju biti sami bez nazo¢nosti predmetnog ucitelja u u¢ionicama, specijaliziranim uc¢ionicama
1 kabinetima gdje se nalaze posude s kemikalijama, aparati ili sprave kako bi se sprijecile eventualne
povrede ucenika.

Ucenicima nije dozvoljeno koristenje automata za kavu.

Clanak 21.

Nakon ulaska u skolsku zgradu ucenici prema ve¢ utvrdenom rasporedu odlazu obucu i jakne ili
odgovarajucu odjecu za hladnije vrijeme te u predvorju ¢ekaju zvono za ulazak u ucionicu.
Prije odlaska u blagovaonicu ucenici odlazu torbe ispred ucionice gdje ¢e tek imati nastavu.

Clanak 22.

Prilikom ulasku u Skolu uéenici su duZni ogistiti obuc¢u i u holu se preobuti u §kolsku obuéu. Pri odlasku
u ucionice, ucenici od 1. do 4. razreda odlaze do svojih ucionica koje se nalaze u prizemlju, iznimno 3. i
4. razredi koriste stubiste, a ucenici predmetne nastave koriste stubiste 1 ne odlaze u prostor predviden za
ucenike razredne nastave.

Clanak 23.

Od obucée za ulazak u ucionicu i druge Skolske prostorije ucenici koriste samo Skolske papuce ili tenisice
namijenjene isklju¢ivo boravku u unutarnjem prostoru Skole.

Ucenicima nije dozvoljeno nositi natikace.

Takoder, ucenicima nije dozvoljeno ulaziti u ucionice i druge Skolske prostore u ¢izmama, cipelama ili
tenisicama za vanjske prostore.

U skolsku dvoranu, nakon presvlacenja, ucenici ulaze u dresovima i tenisicama (koje ne koriste za
vanjske prostore) ili Skolskim papucama.



Na Skolskim igrali§tima ucenici koriste tenisice.
Ukoliko u¢enik nema papuce, dezurni ucitelj ili ucitelj koji to primijeti obavijestit ¢e predmetnog ucitelja
na ¢iju nastavu ucenik odlazi, te ¢e se isto upisati u biljeske.

Clanak 24.

Raspored sjedenja ucenika u razredu odreduje razrednik, a u€enici su ga se duzni pridrzavati.

Promjenu mjesta iz opravdanih razloga u predmetnoj nastavi moze odrediti svaki ucitelj na svom satu,
ovisno o organizaciji rada 1 pedagosko-metodickoj strukturi sata.

Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati raspored sjedenja u ucionici.

Clanak 25.

Za vrijeme nastave ucenici su duzni odrzavati mir i red, aktivno sudjelovati u nastavi te pazljivo slusati
ucitelje.

Ucenici se ne smiju dovikivati ili hodati po ucionici.

Ucenici su duzni ophoditi se prema svim sudionicima nastavnog procesa pristojno i s postovanjem.
Ucenicima nije dozvoljeno jesti ili zvakati Zvakace gume za vrijeme sata.

Tijekom usmenog odgovaranja ucenik stoji, osim ako ucitelj ne odluci drugacije. Pritom ne smije drZati
ruke u dzepovima.

Za vrijeme odrzavanja nastave ucenik koji zeli postaviti pitanje ili neSto re¢i svoju ¢e namjeru pokazati
podizanjem ruke.

Clanak 25.

Za vrijeme trajanja nastave ucenik ne smije napustiti ucionicu u kojoj se nastava odrzava, osim u
opravdanom sluc¢aju, uz odobrenje ucitelja. Obavljanje fizioloskih potreba dozvoljeno je iskljucivo u
vrijeme odmora, a iznimno, u slu¢aju bolesti 1 prema procjeni ucitelja, tijekom sata.

Clanak 26.

Ucenici ne smiju napustiti uc¢ionicu prije nego sto ucitelj pregleda ispravnost opreme i namjestaja. Svako
oStecenje Skolske imovine ucitelj ¢e zabiljeZiti u biljeznicu za evidenciju Stete koja se nalazi u zbornici.
Materijalnu Stetu koju je ucenik napravio nadoknaduje roditel;j.

Clanak 27.

Utitelje 1 druge osobe pri ulasku 1 izlasku iz u€ionice ucenici pozdravljaju ustajanjem, osim kad se nalaze
u informatic¢koj ucionici, Skolskoj dvorani, kad imaju pisanu zadacu ili kad u praktikumu izvode vjezbe
ili pokuse.

Clanak 28.

Tijekom malih odmora ucenici od 1. do 4. razreda u pravilu izlaze iz u¢ionice, dok ucenici predmetne
nastave ¢ekaju ispred ucionica u kojima ¢e imati nastavu iduc¢i nastavni sat.

Tijekom velikih odmora uéenici predmetne nastave izlaze iz svojih u¢ionica u predvorje Skole, odakle
prema utvrdenom rasporedu odlaze u blagovaonicu. Ucenicima predmetne nastave zabranjeno je
zadrzavanje u prostoru predvidenom za ucenike razredne nastave.

Izlazak iz Skolskoga objekta odobrava dezurni ucitel;.



Uciteljice 1 ucitelji podrucnih $kola svojim ¢e potrebama prilagoditi €l. 28.
Clanak 29.

Ucenici su duzni paziti na red 1 Cistocu tijekom boravka u Skolskim prostorima. Za vrijeme boravka u
Skoli ugenici su obvezni odgovorno skrbiti o svojim stvarima i stvarima drugih udenika. U slu¢aju
otudivanja ili oSte¢enja tude stvari, poCinitelj je duzan nadoknaditi Stetu. Nadoknada Stete prepusta se
medusobnom sporazumu roditelja.

Clanak 30.

Ucenikove izostanke s nastave roditelj ili skrbnik duZan je opravdati, u skladu s Pravilnikom o kriterijima
ustanova ili ispri¢nicom roditelja, odnosno skrbnika ako je izostanak do tri dana.

Ispri¢nicu iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka ucenik je duzan predati ili roditelj poslati razredniku
elektronickim putem u roku od pet radnih dana od dana kad je prestao razlog za izostanak iz Skole.
Vjerodostojnost ispri¢nice provjerit ¢e razrednik na primjeren nacin (neposredan kontakt i sl.).

Clanak 31.

Neopravdani izostanci s nastave, odnosno s aktivnosti koje su propisane Godisnjim planom i programom
rada, predstavljaju povredu duznosti ucenika i zahtijevaju izricanje pedagoskih mjera sukladno Statutu
Skole.
Neopravdani izostanci su narocito:
e samovoljno napustanje boravka u Skoli ili aktivnosti propisanih Godi§njim planom i programom
rada Skole
e kasnjenje na aktivnosti propisane Godi$njim planom i programom rada Skole
e nedolazak na nastavu i ostale aktivnosti propisane Godignjim planom i programom rada Skole
ako roditelj ne isprica izostanak u dozvoljenom vremenu

Ucitelj za vrijeme nastave ne smije slati u¢enika izvan prostora Skole.

U slu¢aju ometanja nastave koje onemogucuje daljnje izvodenje odgojno-obrazovnog rada ucitelj dolazi
s u¢enikom nakon sata, za vrijeme odmora ili stanke, u stru¢nu sluzbu te se po potrebi pozivaju roditelji
da dodu po svoje dijete. UCenik ¢e za ometanje nastave ili tijeka programa izvanuc¢ionicke nastave

biti primjereno kaznjen u skladu s Pravilnikom o pedagoSkim mjerama.

Za Stetu koju ucenik pocini na terenskoj nastavi odgovorni su roditelji uc¢enika i duzni su ju nadoknaditi.

Clanak 32.

Ukoliko se ucenik ne osjeca dobro, ucitelj, razrednik ili stru¢ni suradnik kontaktirat ¢e roditelje/skrbnike
da dodu po ucenika.

U slucaju da dijete moZze samo oti¢i kudéi, roditelji su duzni pismeno, mailom, poslati odobrenje
razredniku.

Prije davanja lijekova u€eniku koji ih je zatrazio potrebno je nazvati roditelje i provjeriti smije li uenik
piti odredeni lijek.



Clanak 33.

Ucenici su duzni ¢uvati udZbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a posudene udzbenike 1
ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neostecene.

Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan vratiti pravodobno i neoStecene.

U slucaju osteCenja roditelji su duzni nadoknaditi nastalu Stetu.

Radnici
Clanak 34.

Svi radnici Skole obvezni su uredno izvrSavati svoje radne obveze i pritom stalno brinuti o cjelovitom
kuénom redu u Skoli te se prema ucenicima odnositi uljudno.

Clanak 35.

Svi radnici duzni su zapoceti rad u tocno odredeno vrijeme i ne smiju ga zavrsiti prije isteka tog vremena,
odnosno primopredaje.

U slucaju kasnjenja ili iznenadnog odsustva pojedinog radnika, njegove poslove preuzet ¢e radnik kojega
je odredio ravnatelj Skole ili osoba koju ravnatelj za to ovlasti.

Ucitelj za vrijeme trajanja nastave ne smije izlaziti iz ucionice, osim u slucaju fizioloske potrebe.

Clanak 36.

Sporazumna zamjena na radu dozvoljena je u opravdanim sluc¢ajevima, Sto odobrava ravnatelj ili osoba
koju ravnatelj za to ovlasti.

Clanak 37.
Svaki je radnik obvezan pravovremeno obavijestiti ravnatelja (odnosno osobu koju ravnatelj za to ovlasti)

o eventualnim razlozima sprijecenosti dolaska na posao.
Nacin evidencije nazo¢nosti na poslu odreduje ravnatelj Skole.

Clanak 38.
Radnici Skole ne smiju dolaziti na posao pod utjecajem alkohola i opojnih sredstava.

Clanak 39.
Radnici tijekom obavljanja radnih zadataka u unutarnjim i vanjskim prostorima Skole, kao i u prostorima
institucija izvan Skole u kojima se ostvaruju aktivnosti propisane GodiSnjim planom i programom rada

Skole, ne smiju:

e konzumirati alkoholna pi¢a
e konzumirati opojna sredstva



pusiti

ometati kolege i druge radnike u izvrSavanju radnih zadataka
svadati se i izazivati sukobe i nerede

napustati radno mjesto prije isteka radnog vremena

grubo se ponasati prema ucenicima na bilo koji nacin.

Clanak 40.

Do dolaska dezurnih ugitelja ulazna vrata Skole otvara domar ili druga osoba koju ravnatelj za to ovlasti,
a do tog se vremena ucenike ne pusta u Skolsku zgradu.

Clanak 41.

Zgradu matiéne 8kole zakljuéavaju i otkljudavaju iskljuéivo domar, spremadice ili ravnatelj Skole.

U iznimnom slucaju, tijekom Skolskih praznika, ravnatel] mozZe ovlastiti deZurnog radnika koji
zakljucava i otkljucava Skolsku zgradu.

Zgrade podrucnih Skola zakljucavaju i otkljucavaju spremacice, iznimno voditelji podru¢nih $kola,
ravnatelj Skole ili domari.

ZaduZene osobe kontroliraju ulazak stranih osoba u Skolu koje mogu uéi samo prema prija§njem
dogovoru, vodeéi ra¢una o sigurnosti udenika, radnika i imovini Skole.

Clanak 42.

Ucionice i kabinete te sportsku dvoranu u mati¢noj Skoli otklju¢ava domar u jutarnjoj smjeni radi
kontrole ispravnosti namjestaja, sprava i1 uredaja, a nakon kontrole ih zakljucava.

Kontrolu ispravnosti sprava u dvorani i na igrali§tima prije pocCetka nastave svakog dana uz domara
obavlja i predmetni ucitelj tjelesne 1 zdravstvene kulture.

Razredni ili predmetni ucitelji prije nastavnog sata otklju¢avaju ucionice i kabinete te u njih pustaju
ucenike.

Nakon nastave 1 pregleda prostorije se obvezno zakljucavaju.

Clanak 43.
Radi sigurnosti u¢enika, radnika i imovine Skole ravnatelj Skole zaduZzuje domara, odnosno spremacicu,
da kontroliraju ulaz i izlaz stranih osoba u prostor Skole.

Clanak 44.
Radnici na odrzavanju &isto¢e svakodnevno vode brigu o &istoéi svih prostorija unutar Skole te $kolskog
dvorista i igralista, predmeta, sprava i namjestaja kako bi uvijek bili besprijekorno ¢isti i rasporedeni te
nakon ¢iS¢enja zakljucavaju ucionice i uredske prostore.

Clanak 45.

Jednom mjesecno obavlja se generalno ¢iSenje, pranje prozora, CiS¢enje i odrzavanje ucionickog i
uredskog namjestaja i druge opreme 1 uredaja.



Clanak 46.

Posebno brigu kuhinjsko osoblje vodi o €isto¢i i urednosti Skolske kuhinje 1 prateceg prostora, kao i o
cuvanju 1 higijeni inventara i opreme te namirnica.

Clanak 47.

Domari Skole svaki su dan duZni pregledati instalacije, inventar Skole, sanitarne uredaje, sprave i
namjestaj, posebno voditi brigu o ispravnosti rada 1 sigurnosti kotlovnice te neispravnosti otkloniti u §to
kra¢em roku, a o ve¢im osteéenjima, neispravnostima ili kvarovima izvijestiti ravnatelja Skole ili osobu
koju ravnatelj za to ovlasti kako bi se pozvale stru¢ne osobe za otklanjanje istih.

Clanak 48.

U podru¢nim Skolama pregled svakodnevno obavlja spremacica, a u sluc¢aju nejasno¢a o problemu
odmah obavjestava domara koji ¢e obaviti pregled i utvrditi stanje instalacija, opreme i uredaja. To se
posebno odnosi na plinske, elektricne i vodovodne instalacije.

Preventivno povremene preglede instalacija u podru¢nim §kolama obavljaju domari.

Clanak 49.

Svi radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganije.
Svi radnici koji uo€e kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda te grijanja ili bilo koji
drugi kvar obvezni su to prijaviti ravnatelju, dezurnom ucitelju, strué¢nom suradniku, voditelju smjene,
domaru ili tajnici.

Clanak 50.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektricne aparate 1 zakljucati prostorije.

Svaka spremacica provjerava stanje prostora na kojem odrzava Cistocu.

Kontrolu stanja prostora prije odlaska kuéi obavlja i domar, a posebno na kraju popodnevne smjene.

Posjetitelji
Clanak 51.

Roditelji posjeéuju Skolu radi nazo¢nosti na roditeljskim sastancima, sastancima Vije¢a roditelja, radi
individualne suradnje s razrednicima i predmetnim uciteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i radi
rjeSavanja administrativnih pitanja u tajnistvu i raCunovodstvu po najavi i prema dogovoru.

Roditelji 1 posjetitelji moraju unaprijed najaviti dolazak. Pristup skoli mogu¢ je samo kroz glavni ulaz.
Radnik skole mora ih docekati i ispratiti.



Clanak 52.

Roditelji dolaze na individualne razgovore prema rasporedu individualnih primanja, odnosno prema
prethodnom dogovoru. Roditelji se ne zadrzavaju u prostorima Skole za vrijeme trajanja nastave.

Clanak 53.

U vrijeme trajanja nastave nije dozvoljeno upucivati druge osobe na razgovor s uciteljem koji se nalazi
na nastavi ili drugim radnikom u tijeku radnog procesa, a osobito za vrijeme odrzavanja sjednice.
Pojedinacne ili skupne posjete s ciljem razgledavanja Skole odobrava isklju¢ivo ravnatel;.

Clanak 54.

Ulazak na $kolsko parkiraliite i zadrzavanje na njemu dozvoljeno je isklju¢ivo zaposlenicima Skole i
osobama s invaliditetom te roditeljima djece s invaliditetom.

Iznimno se dopusta ulazak i zadrzavanje osobama koje su poslovno u Skoli (vozila dostave, osobe koje
su sluzbeno u Skoli...) i roditeljima za vrijeme roditeljskog sastanka.

III. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA
Clanak 55.

Ucenici si medusobno pomazu u uéenju i drugim aktivnostima koje se odrzavaju u Skoli, u pravilu
organizirajuci to u razrednom odjelu ili putem drugih organiziranih oblika odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 56.

Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji pridrzavati se normi lijepog ponasanja i ne izraZavati
bilo koji oblik agresivnosti prema kolegicama i kolegama.
U medusobnim odnosima izmedu ucenika nije dopusteno:
e izrazavati nesnoSljivost prema bilo kojem uceniku zasnovanu na socijalnoj, etnickoj, nacionalnoj
1 drugoj osnovi
e nesporazume rjeSavati verbalnim i fizickim nasiljem
e izvrgavati bilo kojeg ucenika verbalnom izrugivanju, maltretiranju iz bilo kojeg razloga ili nasilju
putem druStvenih mreza
¢ medusobno se nazivati podrugljivim imenima i slicno.
U slucaju nepostivanja navedenoga dezurni ucitelj, predmetni ucitelj ili struéni suradnik o ponasanju
ucenika obavjestava razrednika koji kontaktira roditelje ucenika 1 upisuje biljeSku.

Clanak 57.

Obveza je svakog u€enika u medusobnoj komunikaciji da:
e cventualne sporove i sukobe s pojedinim ucenicima rijesi uz pomo¢ ucitelja i strucnih suradnika
Skole
e izvijesti ucitelja ili drugu nadleznu osobu u Skoli o eventualnoj spoznaji da pojedini udenici
provode pritisak nad odredenim ucenikom ili se neprihvatljivo ponaSaju.



Clanak 58.

Rjesavanje problema u odnosima izmedu ucenika mora biti utemeljeno na nenasilnoj komunikaciji.

S obzirom na to nije dopusteno vrijedanje, omalovazavanje, ismijavanje, vikanje, zastraSivanje, psovanje,
prostacenje, zlostavljanje bilo koje vrste, laganje 1 sli¢na nasilna ponasanja.

U Skoli takoder nije dopusteno premjestanje odjeée i obuée te unistavanje i otudivanje stvari drugih
ucenika.

Ugenicima je u Skoli zabranjeno snimanje i fotografiranje drugih u¢enika ili djelatnika Skole.

IV. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA
Clanak 59.

Obveza je uéenika da sukladno pravilima pona3anja pozdrave uéitelje i ostale radnike Skole, kao i starije
posjetitelje u prostoru Skole.

Prilikom ulaska ucitelja u u¢ionicu ucenici su duzni ustati i pozdraviti (ako ucitelj ne odredi drugacije),
a potom uz dopustenje ucitelja sjesti na svoje radno mjesto.

Clanak 60.

Odnos izmedu ucitelja i ucenika mora biti na razini medusobnog uvazavanja i pruzanja pomoc¢i u
ostvarivanju programa.
U komunikaciji izmedu ucitelja i u¢enika obostrano nije dopusteno:
e vrijedanje
e omalovazavanje
e ismijavanje i slicno.
Navedeni principi komunikacije vrijede i u odnosu izmedu uéenika i ostalih radnika Skole.

V. RADNO VRIJEME
Clanak 61.

Pocetak, zavretak i raspored radnog vremena u Skoli utvrduje ravnatelj.

Skola je otvorena tijekom trajanja nastave prema satnici Skole, o ¢emu se na prikladan nadin izvjes¢uje
javnost.

Radno vrijeme Skole je od 07:00 sati do 22:00 sata.

Nastava u mati¢noj Skoli izvodi se u dvije smjene: prijepodne nastava pocinje u 08:00 sati, a zavrSava u
13:55 sati; poslijepodne nastava pocinje u 14:00 sati, a zavrSava u 19:10 sati.

Nastava se odvija prema rasporedu sati, uz dva velika odmora od 15 minuta. [za drugoga sata je veliki
odmor za vrijeme kojeg jedu ucenici razredne nastave, a iza treceg sata je veliki odmor za vrijeme kojeg
jedu ucenici predmetne nastave. U¢enicima nije dozvoljeno iznositi hranu iz blagovaone. Hrana i voce
se jedu iskljucivo u blagovaoni.

Nakon ostalih su nastavnih sati mali odmori u trajanju od 5 minuta.

Kad zvoni u¢enici moraju biti pred u¢ionicom u kojoj imaju sljedeci nastavni sat te se ne smiju zadrzavati
u holu ili ostalim prostorima Skole.



U podru¢nim $kolama nastava se odvija u jednoj smjeni.
Clanak 62.

Za vrijeme $kolskih praznika Skola je otvorena od 7 do 15 sati.
O radu Skole za vrijeme Skolskih praznika na prikladan se nacin izvjes¢uje javnost.

Clanak 63.

Za vrijeme drzavnih praznika i blagdana Skola je u pravilu zatvorena.
Subotom i nedjeljom u Skoli se u pravilu odrzavaju izvannastavne aktivnosti uc¢enika.

Clanak 64.

Roditelji razgovaraju s ugiteljima Skole u vrijeme primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik,
odnosno predmetni ucitelj, osim tijekom posljednja dva tjedna nastave kada nema informacija za
roditelje.

Clanak 65.

Radno vrijeme radnika Skole mora biti istaknuto:
e zauditelje na satnici Skole
e zaravnatelja, strucne suradnike, administrativno i tehnicko osoblje na vratima prostorije u kojoj
provodi ve¢inu radnog vremena, odnosno za spremacice na oglasnoj ploci.

VL. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 66.
Zbog nesmetanog odvijanja radnog dana u Skoli se organizira dezurstvo uéitelja i ostalih radnika.
DeZurni uditelj

Clanak 67.

Dezurnog ucitelja odreduje ravnatelj u dogovoru sa satni¢arom.
Prava i duznosti dezurnih ucitelja su:
e organiziranje i kontrola ulaska ucenika u Skolsku zgradu
vodenje brige o odrzavanju reda i discipline u hodnicima za vrijeme odmora i tijekom nastave
povremeno obilaZenje svih prostora Skole
izvjes¢ivanje policije i traZenje intervencije policije u slucaju procjene potrebe, o Cemu izvjescuje
i ravnatelja
izdavanje uputa, upozorenja i naredbi u vezi s provodenjem naredenih mjera
pisanje izvjeS¢a o dogadajima koji su se zbili tijekom deZurstva
organizacija izlaska ucenika iz Skolske zgrade, posebno onih koji se prevoze Skolskim autobusom
ostalo, u skladu s odlukom ravnatelja.



Dezurni uditelj u blagovaonici duzan je:
e voditi brigu o redu i disciplini ucenika za vrijeme obroka u blagovaonici.

Clanak 68.

Dezurni ucitelj dolazi 30 minuta prije pocetka nastave, a zavrsava s dezurstvom nakon zavrSetka smjene
ili 10 minuta nakon zavrsSetka zadnjeg sata, do predaje dezurstva sljede¢oj smjeni ili odlaska Skolskog
autobusa.

Clanak 69.

Raspored dezurstva u¢itelja mora biti istaknut na stranici Skole i na oglasnoj plo¢i kod ulaza u zgradu u
prostoru dezurstva.

Dezurni se ucitelj tijekom odmora nalazi u hodniku ili predvorju, a ako je tijekom velikih odmora
zaduZzen za blagovaonicu, tada se nalazi u njoj.

Ne smije se zadrZavati u prostorijama odakle ne moZze kontrolirati ucenike.

Na sat odlazi kada su svi ucitelji otisli na nastavu.

Dezurni je ucitelj za svoj rad odgovoran ravnatelju.

Upute dezurnog uditelja obvezni su izvriavati svi radnici i uéenici Skole.

Za vrijeme 1. velikog odmora dezurni ucitelji razredne nastave su rasporedeni u blagovaoni 1 holu,
odnosno hodnicima Skole. Za vrijeme 2. velikog odmora dezurni ucitelji razredne nastave su rasporedeni
u holu Skole te na dvoristu $kole ako su uéenici vani.

Za vrijeme 1. velikog odmora dezurni uéitelji predmetne nastave su rasporedeni u holu Skole te na
dvoristu Skole ako su ucenici vani. Za vrijeme 2. velikog odmora dezurni ucitelji predmetne nastave su
rasporedeni u blagovaoni i holu, odnosno hodnicima skole.

Za vrijeme malog odmora dezura jedan od dezurnih ucitelja.

Redar
Clanak 70.

Svi ucenici obavljaju duznost redara u razrednom odjelu i izmjenjuju se tjedno.

Redari izvjes¢uju predmetnog ucitelja o odsustvu ucenika, brinu o ¢isto¢i ucionice, Skolske ploce 1 o
pripremi nastavnih pomagala, brinu o uvanju namjestaja.

Redari su obvezni o svim dogadajima u razredu (oStecenja, naruSavanje reda i sl.) obavijestiti predmetnog
ucitelja.

DeZurni domar i spremacica

Clanak 71.
Radi sigurnosti u¢enika, radnika i imovine Skole zaduZeni radnik kontrolira ulaz i izlaz stranih osoba u
objekt Skole, a prema rasporedu koji donosi ravnatelj.

Radnici skole mogu provesti pregled torbi uc¢enika i drugih posjetitelja u slu¢aju sumnje na unos opasnih
ili nedopustenih predmeta.



Clanak 72.

Protokol se odnosi na sprecavanje mogucih situacija povecanog rizika i na postupanje u konkretnim
situacijama s ciljem zastite djece i1 svih osoba koje o njima skrbe u procesu odgoja i obrazovanja.
Protokol sadrzi obveze 1 odgovornosti te na¢ine postupanja ravnatelja, strucnih suradnika, ucitelja,
udenika, ostalih radnika Skole, roditelja, odnosno skrbnika djeteta, u sluc¢ajevima:

¢ nasilja medu djecom
obi¢nog vrsnjackog sukoba
postupanja u slucaju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji
postupanija u sluéaju nasilja prema uéenicima koje provodi odrasla osoba u Skoli
postupanja Skole u sluéaju nasilnog ponasanja odrasle osobe prema odrasloj osobi u Skoli
postupanja Skole u sluéaju nasilja prema radnicima koje provodi ugenik Skole i sl.

Skola je obavezna provoditi vjezbe evakuacije najmanje dva puta godidnje. Roditelji trebaju biti
ukljuceni u radionice 1 vjezbe sigurnosnih procedura.

U skoli se ustrojava sigurnosni tim sastavljen od ravnatelja, stru¢nih suradnika, ucitelja, voditelja turnusa,
predstavnika radnika i1 predstavnika roditelja. Tim ¢e analizirati sigurnosne prijetnje 1 predlagati mjere
poboljsanja, te ¢e se sastati jednom u tri mjeseca.

Skola je obavezna odrzavati koordinacijske sastanke s policijom, civilnom zastitom i drugim
institucijama barem jednom godis$nje zbog procjene sigurnosti.
VII. ODNOS PREMA IMOVINI

Clanak 73.
Duznost je svakog radnika, udenika i drugih korisnika usluga Skole sve prostore Skole u kojima rade i
borave, kao i opremu i tehni¢ke uredaje drzati urednima i upotrebljavati ih i ¢uvati paznjom dobrog

gospodara.

Duznosti iz prethodnog stavka ovoga Clanka odnose na sve korisnike i na sve posjetitelje u vrijeme
boravka u bilo kojem prostoru Skole.

Clanak 74.

Stetu na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi Skole poéinitelj je duzan nadoknaditi
u iznosu stvarne cijene za njezino dovodenje u prethodno stanje.
Stetu koju pocini ucenik obvezni su nadoknaditi roditelji prema prethodnom stavku ovoga ¢lanka.

Clanak 75.

Materijalna odgovornost ucenika za ucinjenu Stetu ne iskljucuje i pedagoske mjere koje se izricu
ucenicima.



Clanak 76.

Nakon zavrsetka nastave u ucionicama, rada na racunalima ili rada s drugim uredajima zaduzena osoba
(ucitelj ili redar) duzna je obaviti pregled, iskljuciti sva sredstva rada, osigurati ih sukladno uputama,
vaznu dokumentaciju i sredstva odloziti na sigurno, za to predvideno mjesto, zakljucati ih, zatvoriti
prozore, iskljuciti aparate iz struje i zakljucati prostorije.

Uocene nedostatke zaduZena je osoba duzna pismeno evidentirati u biljeZznicu u zbornici 1 0 njima
izvijestiti zaduZenoga ugéitelja, dezurnog uéitelja ili ravnatelja Skole.

VIIL. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 77.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i u¢enika

Skole.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povredu radne obveze.

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i Pravilnik o kuénom redu odgovorna je za $tetu koju

pretrpi Skola, a dezurni uéitelj treba odmah po dogadaju izvijestiti ravnatelja ili prema procjeni

potrebe traziti intervenciju policije.

Ucenik koji krsi Pravilnik o kuénom redu bit ¢e podlozan pedagoskim mjerama u skladu sa

Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera. Uc¢itelji 1 stru¢ni suradnici u slucaju krSenja

Kuénog reda prema potrebi postupaju prema Pravilniku o nac¢inu postupanja odgojno-obrazovnih

radnika skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih

prava nadleznim tijelima.

Zaposlenici, udenici i druge osobe odgovorne su za tetu koju u¢ine na imovini Skole prema Zakonu o

obveznim odnosima.

Sigurnosne mjere definirane internim aktima $kole podlozne su redovitim evaluacijama. Skola je
duzna prikupljati podatke ucenika, roditelja i radnika o ucinkovitosti mjera. Na temelju evaluacija
moguce su izmjene sigurnosnih procedura.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 78.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi Skole.
Clanak 79.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o kuénom redu prestaje vaziti Kuéni red koji je Skolski odbor donio
31. kolovoza 2023. godine.



Predsjednica Skolskog odbora:
Irena Mestrovi¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 07. travnja 2025. godine.
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Ravnateljica:
Monika Brlekovié, prof.




